	GÜDÜL KAYMAKAMLIĞI 
 YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
               HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	SIRA NO


	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
 (EN GEÇ SÜRE)

	1


	Taşınmaz Mal 

Zilyedliğine Yapılan 

Tecavüzlerin Önlenmesi
	Başvuru dilekçesi ve tapu belgesi


	15+5 Gün

	2
	4483 Sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevlilerinin Yargılanması Hakkında Karar
	Şikâyet dilekçesi

(Dilekçede bulunması gerekenler: Şikâyetçinin adı, soyadı, adresi ve telefon numarası; şikâyet edilen memurun adı, soyadı ve çalıştığı kurum.)
	30+15 Gün

	3
	Disiplin Cezasına İtiraz Sonucu İşlemleri
	1- İtiraz dilekçesi

2- Disiplin cezası kararı

3- Disiplin cezası karar tebellüğ belgesi
	30 Gün

	4
	Lokal İzin Belgesi Düzenlenmesi
	1- Yönetim Kurulu karar örneği

2- Tapu fotokopisi

3- Kira sözleşmesi

4- Mesken sahiplerinin tamamının onayının alındığını belirten muvafakatname

5- Yapı kullanma izin belgesi
	15 Gün

	5
	Kamu Görevlileri Etik Davranış İlkeleri
	Dilekçe
	15 Gün

	   6
	Ticari Amaçla İnternet Toplu Kullanım Sağlayıcı İzin Belgesi 
	1- Matbu Dilekçe
2- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının aslı ya da Belediyeden onaylı bir örneği
3- Vergi Levhası

4- Ruhsat Sahibinin / Sorumlu Müdürün nüfus cüzdan fotokopisi

5- Telekomünikasyon Kurumundan alınan sabit IP sözleşmesi
6- TİB onaylı filtre programı
	                                            15 Gün



	7


	CİMER


	Başvuru dilekçesi
	30 Gün

	8
	Görev Belgesi Müracaatları


	Görev belgesi talep dilekçesi
	15 Dakika

	9
	Muhtar İzin Müracaatları


	İmzalı, mühürlü izin talep dilekçesi
	15 Dakika

	   10
	Yıpranmış, Kaybolmuş veya Çalınmış Mühür Müracaatı


	1- Muhtarlık mührünün yıprandığı, kaybolduğu veya çalındığını bildiren dilekçe

2- Çalındıysa kolluk kuvvetlerinin hazırladığı tutanak

3- Mühür beratı

4- Mühür bedeli dekontu


	1 Ay

	11
	Resmi İlan
	Talep yazısı ve ilan metni


	15 Dakika

	12
	4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı
	Başvuru formu
	15 Gün

	13
	Dosya-Karar Örneği Verilmesi
	Başvuru dilekçesi
	1 Gün

	14
	Gerçek ve Tüzel Kişilerin İhbar ve Şikâyet Dilekçeleri
	Dilekçe
	30 Gün

	15
	Derneklerle İlgili İş ve İşlemler
	1- Dilekçe

2- Tüzük

3- Kuruluş Bildirimi

3- Kira Sözleşmesi

4- İlgili Kişilerin Listesi
	30 Gün

	16
	Adli Sicil Belgesi Verilmesi
	Dilekçe


	15 Dakika

	
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı hâlde hizmetin                                 belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

       İlk Müracaat Yeri : İlçe Yazı İşleri Müdürlüğü







İkinci Müracaat Yeri : Güdül Kaymakamlığı
        
Adı Soyadı
      : Nebahat GÜLEN





      
  


Adı Soyadı
           : Barış AYTÜRK
        
Unvan

      : Yazı İşleri Müdürü



                


        Unvan
 
           : Kaymakam
        
Tel

              : 0 312 728 10 01





       
 


Tel


           : 0 312 728 10 01
        
Faks

      : 0 312 728 10 14





       



Faks


   : 0 312 728 10 14
       

E-posta
             : nebahat.gulen@icisleri.gov.tr

                     


        E-posta                     : baris.ayturk@icisleri.gov.tr

                     ÖN BİLGİ ALIMI VE EVRAK KONTROLÜ:

                Adı Soyadı            : Filiz TEKİNDAĞ
                Unvan                   : VHKİ          
                Tel                         : 0 312 728 10 01
                Faks                     :  0 312 728 10 14
                E-posta                : filiz.tekindag@icisleri.gov.tr

                Adres:
                Güdül Kaymakamlığı
                Yeni Mah. Ordu Cad. No: 14 
                Güdül/ANKARA


